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1. XUSTIFICACION

O presente Regulamento de Réxime Interior ten por obxecto regular o
funcionamento da escola infantil municipal do Barco de Valdeorras, para nenas/os de 3
meses a tres anos de idade e establece as pautas de funcionamento do centro, tanto
para aquelas prazas que estan convidas coa Delegacion de Asuntos Sociais, como para
aquelas de libre disposicién por parte do Concello do Barco.

Para a elaboracion do presente Regulamento tivéronse en conta os
procedementos e as normativas que lle afectan (Educacién, Servizos Sociais...).

Este centro oclpase do primeiro ciclo do tramo de Educacion Infantil e ten
como finalidade a atencion educativa e asistencial & primeira infancia.

A Escola Infantil Municipal do Barco, é un servizo educativo para a primeira
infancia que nace do dereito do neno a@ educaciéon e ao desenvolvemento integral da
sUa personalidade, nun ambiente adecuado as sUas necesidades e en contacto con
outros nenos e nenas.

Este servizo tera caracter voluntario para os pais e a sua finalidade estd
orientada & consecucién dos fins establecidos para o primeiro ciclo desta etapa: o
desenvolvemento do movemento, o control corporal, as primeiras manifestaciéns da
comunicacién e da linguaxe, as pautas elementais de convivencia e relaciéon social e o
descubrimento da contorna inmediata. Ademais do sentido educativo, o centro tamén
poslie un sentido asistencial, contando cos servizos propios de garderia, co fin de
facilitar aos pais a conciliacién da vida familiar e laboral.

2. DATOS DO CENTRO

A escola municipal de Educacién Infantil esta situada nun edificio adecuado a
toda a normativa vixente para os centros de atencién 4 infancia e esta situado na rda
Florencio Delgado Gurriaran do Barco de Valdeorras.

O centro conta cunha sala de cada unidade cunha superficie de 2 m? por
neno/a e un minimo de 30 m? por sala.

As salas para individuos menores de 2 anos contan con areas diferenciadas
para o descanso e a hixiene.

Separadamente ten os servizos de cocifia e comedor, unha biblioteca, e
dependencias destinadas as funcions de secretaria e para as reunidons do equipo
educativo, comisions, reunions de pais, etc., asi como outras para almacén.

3. FUNCIONAMENTO

Capacidade/Unidades/Agrupamentos

Os/as menores, dependendo da sua idade, estaran situados nunha
dependencia concreta do centro coa cociente e o persoal que a normativa vixente
esixe.

A escola infantil municipal do Barco de Valdeorras ten autorizadas 4 unidades
de educacién infantil cun maximo de 61 prazas totais de nenas e nenos de entre 3
meses a 3 anos de idade (cumpridos antes do 31 de decembro).

Resérvase 0 5% das prazas para casos de servizos sociais urxentes.
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A relacién adultos/nenos sera como maximo a seguinte:

Unidades para nenas/os menores de 1 ano: 1/8

Unidades para nenas/os de 1 a 2 anos: 1/13

Unidades para nenas/os de 2 a 3 anos: 1/20

En caso de non existir demanda suficiente para formar un ou varios grupos do
mesmo nivel de idade, as nenas/os poderanse agrupar do seguinte modo:
Grupos formados por nena/os de ata 2 anos de idade: 1/10-12

Grupos formados por nenas/os maiores de 2 anos: 1/20

Grupos formados por nenas/os de idades comprendidas no tramo 0-3: 1/15

Alimentacion

A todos os nenos daraselles galletas a media mana que achegara o Centro
Municipal.

No taboleiro de anuncios, exporanse os menus (equilibrados e adecuados a
idade dos menores) que se serviran aos nenos durante o curso, sinalando o
que corresponda ao dia, e notificando calquera cambio que se faga ou
variaciéns. Cada menu é revisado con anterioridade por un pediatra.

No caso de que por prescricion médica sexa necesario un menl especial,
comunicarase ao Centro con anterioridade.

Os pais deberan comunicar as educadoras por escrito se o neno tivese alerxia a
algun alimento, preferentemente cun volante ou certificado médico.

Os nenos/as que queden dias soltos a comer deberan avisalo con anterioridade
ao Centro.

Hixiene E Salde

Todos os nenos deberan asistir ao centro adecuadamente aseados, podendo
constituir causa de non admisidon o incumprimento das normas basicas de
hixiene.

Recoméndase que os nenos vefian vestidos con roupa comoda ao centro, sobre
todo se estan controlando esfinteres (pis-caca), e neste caso non traeran peto,
nin body nin tirantes, para favorecer a sta autonomia.

Os/as nenos/as non traeran lambetadas, nin ningun obxecto que polo seu
tamano poida ser perigoso (moedas, xoguetes pequenos...etc.

En principio non se administrard ningin medicamento a non ser que vefa
acompainado de prescricion médica escrita onde se especifique o nome do
neno, motivo e horario de administracidon. Aconséllase en calquera caso, que se
é posible, dita administracion efecttea a familia.

Os nenos coas seguintes enfermidades transmisibles deben permanecer en

casa como minimo o tempo que a continuacion se describe:
- Conxuntivites: polo menos 2 dias.
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- Variola: 5 dias logo da erupcion.

- Sarampion: polo menos 4 dias logo da erupcion.

- Paroditis (papexas): 9 dias desde o comezo da enfermidade.

- Rubéola: 7 dias de comezar a erupcion.

- Parasitos (piollos, lombregas): 3 dias logo de aplicar a medicacion
adecuada. En todo caso non poderan ser admitidos no Centro con
pediculose.

En beneficio de todos ante a sospeita de calquera sintoma de
enfermidade: febre, diarrea, vomitos ou pediculose, o neno debera
permanecer no seu domicilio e informar ao Centro.

Se 0 neno estivese no centro e puxésese enfermo ou superase os 37
C° chamariase aos pais ou a un teléfono de contacto con outra persoa

para que vinese recollerlle.

Cando o neno incorporese ao Centro logo dunha enfermidade infecciosa grave,
por exemplo: tosferina, hepatite, papexas, etc., presentarase o Certificado do
Médico acreditando que non existe perigo de contaxio para os demais nenos.

Tamén para calquera outra enfermidade non mencionada e que sexa
contaxiosa como: diarreas, gastroenterites, erupcidons e enfermidades da pel,
chagas en boca, fungos, herpes, parasitos e cando a temperatura sexa superior
a 37 Co.

Normas Xerais Basicas
As entradas e saidas faranse puntualmente de acordo co horario contratado.

O neno/a sb podera ser recollido polos seus pais ou titores e nunca baixo a
responsabilidade dun menor. No caso de que fose outra persoa debe avisarse
ao Centro e esta ir provista da correspondente autorizacidon por escrito e
fotocopia do DNI.

A persoa que vefa a traer ou recoller aos nenos/as, deberd permanecer no
recibidor do centro. Non entrar ao interior sen ser invitado. Os nenos/as deben
ser sempre recollidos polo persoal do centro.

O numero maximo de horas de permanencia seguida no centro sera de 8h,
salvo circunstancias especiais e xustificadas.

Traerase ao comezo do curso unha bolsa ou mochila co seguinte:

- Muda completa (exterior-interior) marcada co seu nome, segundo
estacion do ano e un vaso de plastico duro (todo iso para deixar
no Centro todo o curso escolar).

- 4 fotos tamanio carné do neno.

- Baby marcado cun adhesivo ou distintivo igual a outro para deixar
na percha do aula do neno.
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- 1 paquete de toallifias co seu nome e cueiros para aqueles que
ainda non controlen esfinteres (cada certo tempo traera un
paquete a requirimento do educador unha vez esgotados).

- Os nenos que durman traeran o obxecto co que durma (chupete,
boneco...).

Toda a roupa de abrigo estard marcada co seu nome (na etiqueta) asi como a
roupa de cambio e o baby.

Os nenos/as deben acudir ao centro con roupa cémoda. Débense evitar, no
posible, o pantalén de peto, os tirantes, os cintos. Se queremos favorecer a
autonomia dos nenos/as isto é un impedimento.

Non se permitira a entrada de comida (bolos, doces, etc.) de casa.

Non é conveniente que permanezades demasiado tempo con eles na entrada,
non se deben alargar demasiado as despedidas, sobre todo os primeiros dias
de asistencia.

Tanto no horario de actividades como no de sesta as portas do centro
permaneceran pechadas.

E imprescindible que a familia deixe un teléfono de contacto co que poder
localizala, cando sexa necesario, en calquera momento durante o horario do
centro, e se cambia de teléfono deberase comunicar as educadoras.

Asi mesmo e con obxecto de garantir a seguridade dos nenos non se permitiran
obxectos que poidan resultar perigosos (moedas, xoguetes, cadeas, etc.), por
iso rogase revisar os petos antes de sair de casa.

O centro non se fai responsable dos obxectos de valor (pulseiras, cadeas,
aneis...) que poida levar o neno, polo que se recomenda que non os leve
porque ata poden ser perigosos.

O/a neno/a non podera levar xoguetes do centro a casa, salvo cando exista
establecido no centro un sistema de préstamo.

Os nenos non traeran xoguetes ao centro xa que iso é motivo de disputa entre
eles, so poderase con permiso da educadora no periodo de adaptacion ou algin
outro momento concreto convido.

O dereito de uso do Centro implica a aceptacién das normas que o regulan e o
seu incumprimento leva a perda de devandito dereito.

A Direccion do Centro engadird aqueles elementos que considere
imprescindibles.

O centro terd a disposicion dos usuarios/as e os seus familiares, en lugar
visible, as Follas de Reclamacions establecidas polo Real Decreto de 171/1989,
de 11 de Xullo. En caso de reclamacién procederase de inmediato ao tramite
oportuno da mesma.

Pagina 5 de 25



Regulamento de Réxime Interno da Escola Infantil do Barco de Valdeorras
Hoooooddoooooddooooddoooootdoooooddoooodddtooooodiooon

Sistema De Admision E De Baixas, Documentacion Requirida
REXIME DE ADMISIONS:
Establécese o seguinte calendario para a tramitacion de solicitudes:

1. Durante 0 mes de marzo poderanse presentar as solicitudes no mesmo
centro con toda a documentacién requirida.

2. Nos catro dias habiles seguintes & conclusién do prazo de presentacion
debera de ser convocada e realizada a reunion da Comision de valoracion.

3. Posterior & reunion da Comisidn establecerase un prazo de 10 dias naturais
para a subsanacién de documentacion.

4. Unha vez realizado a ultima analise da documentacion presentada emitirase
un acta coas puntuacions asignadas a cada solicitude, que actuara como instrumento
para priorizar a entrada dos menores ao centro no caso de que as prazas ofertadas
sexan inferiores ao numero de solicitudes.

5. Establecerase un prazo, asi mesmo, para reclamacion a listaxe provisional de
admitidos, de dez dias naturais, ata que salga a lista definitiva.

6. Se unha vez asignada a puntuacion correspondente a cada solicitude, varias
quedasen empatadas, realizarase un estudo mais pormenorizado da situacién a través
dun informe social para asignar as prazas en pugna.

7. Ao longo do ano o centro atendera solicitudes urxentes que non se atopen
en lista de espera. Entenderanse como urxencias aquelas situacions familiares de
conflito que poidan xurdir por motivos laborais ou de saude. Neste caso a familia
interesada debera presentar solicitude debidamente xustificada e sera valorada para a
admision.

8. Todas aquelas solicitudes que se presentasen en tempo e forma e non
puidesen acceder ao centro por falta de vacantes formaran unha lista de espera a que
se podera acudir en caso de producirse algunha baixa.

9. Os pais deberan efectuar a matricula do curso no periodo que se estableza
ao efecto.

10. A inscricion no primeiro curso impartido na escola levara un dereito
preferente para o curso seguinte respecto de novas incorporaciéns.

11. As prazas dispoiibles e non ocupadas nun curso escolar podera ser
adxudicadas, previa inscricion de novo ingreso, de forma que os nenos poderan
incorporarse ao curso sempre que iso sexa posible considerando a dispofiibilidade e
suficiencia do profesorado, o nimero de prazas xa ocupadas etc.

12. Na escola reservaranse un 5% das prazas, polo menos, para nenos
provenientes da concelleria de Asuntos sociais.

13. As solicitudes féra de prazo de convocatoria seran tramitadas e baremadas
para a sua inclusion na lista de espera.

14. Teradn preferencia de admision as fillas/vos de as/os traballadores do
centro.

Documentacion.
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A DOCUMENTACION que se debe presentar a efectos de tramitacion de
matricula sera a seguinte:

= Fotocopia do DNI do pai e nai da persoa que vaia actuar como solicitante
ou dos seus titores legais.

= Fotocopia do DNI do solicitante, se o tivese.

= Fotocopia do libro de familia ou partida de nacemento do\/a neno/a para o
que se solicita praza.

=  Certificado de empadroamento da unidade familiar. Teran preferencia os
residentes neste concello, podera acceder alumnado limitrofe pero terd
preferencia aquel que non tefia servizo de garderia no seu concello.

] Carton sanitario do neno/a.

= Certificado médico do neno/a.

= Cartilla de vacinaciéns actualizada.

» Fotocopia da ultima nédmina, declaracién do IRPF do Ultimo ano e na sua
falta certificacion acreditativa de non habela presentado de todos os
membros con ingresos da unidade familiar.

= Certificacién de prestacion do INEM.

= Acreditacion da situacién de parado/a de algin dos membros da unidade
familiar.

* Fotocopia do titulo de familia numerosa en caso de estar en posesion del.

= No caso de individuos con algun tipo de discapacidade, informe do equipo
de valoracién no que se indique lle grao de minusvalia, asi como a sua
necesidade de integracion.

= Informe dos servizos sociais, no caso de que sexa necesario, por falta de
acreditacion documental ou pola situacion especial na que vive a unidade
familiar.

= Fotocopia dos DNI das persoas autorizadas a recoller ao neno/a
habitualmente en caso de non ser os pais.

Resolucion.
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As listas de admitidos seran publicadas, con caracter xeral, no Taboleiro de
Anuncios, sen prexuizo de poder ser tamén notificadas de forma individual. As
resolucidns con ditas listas, ou no seu caso, as notificacions individuais seran recorridas
segundo o establecido na Lei 30/92, de Réxime Xuridico das Administraciéns Publicas e
do Procedemento Administrativo.

RESERVA DE PRAZAS

As familias dos nenos/as matriculados que desexen renovar a praza para O
seguinte curso, deberan encher a solicitude de reserva de praza. Quedan excluidos de
todos aqueles que mantefian algunha mensualidade impagada sen xustificar.

REGIMEN DE BAIXAS

1. A baixa normalizada producirase ao finalizar o mes de xufio, xa que a
asistencia ao longo do mes de xullo e agosto é voluntaria, a peticién do pai ou nai.

2. A solicitude de baixa voluntaria non xustificada entre os meses de Outubro e
Xufio supdn a perdida definitiva de praza e a adxudicacion da mesma a quen
corresponda segundo lista de espera.
3. Valorarase a reduccion da taxa por:
- Enfermidade do/a menor.

- Traslado temporal dos pais e/ou nais, por motivo xustificado.

4. Causaran baixa na escola, dando lugar & correspondente vacante, aqueles
nenos admitidos nos que concorra algunha das seguintes circunstancias:

- Renuncia voluntaria & praza polos pais ou titores.
- Incumprimento da idade regulamentaria.

- Falta de asistencia ao Centro durante quince dias lectivos continuados
ou trinta alternos sen previo aviso ou causa xustificada.

- Falta de pagamento das taxas en polo menos dias mensualidades
consecutivas ou catro alternas dentro de cada curso escolar.

- Falsidade nos datos ou documentos achegados para a inscricion.

- Por outras razéns que se poden dar, a proposta da Escola e
resolucién da Comisidon de baremacion.

Periodo De Adaptacion
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Sabemos que o ingreso na escola infantil supdn un cambio moi importante para
0 neno, “normalmente” é a primeira vez que se separa da sua familia, sae do seu fogar
para pasar a un espazo totalmente descofiecido, con adultos descofiecidos e con
outros nenos.

As familias tamén sofren unha adaptacién, xa que adoita ser a primeira vez que
se separan da sua filla/ou. E o mesmo sucede coas educadoras, que tamén tefien que
adaptarse, cada nena/ou é diferente, hai que conecelo/a, saber os seus gustos e
preferencias, e conseguir que goce e sexa feliz nos primeiros momentos, e logo,
durante o curso.

A entrada do neno/a en a escola infantil supdn para el/ela un importante
cambio: Implica a saida da contorna familiar onde ocupa un papel determinado, cunha
forma determinada de comunicarse e cun espazo que cofece, que lle da seguridade e
proteccidén, e todo isto vai modificarse: o seu mundo de relaciéns vai ampliarse ao sair
do circulo estreito familiar, novos adultos e novos nenos, e vai entrar en contacto cun
nOVo espazo: a escola.

Este sera un paso moi importante na vida do pequeno, e ainda que nalguns
casos ao principio a separacién resultaralle dolorosa, a nena/o irao asimilando, e
grazas a esta separacion incrementarase a sua autonomia persoal e o seu grao de
socializacion. Ademais de ser un paso necesario para aprender que os cambios non
tefien por que ser malos.

A nena/ou experimenta cambios nas areas de: hixiene, alimentacion, sono,
rutinas, as rutinas que se establecen na Escola Infantil, axidanlles na sua organizacion
do tempo e a actividade, a relacionarse cos seus iguais, cos adultos e na organizacion
do espazo e obxectos.E posible que durante este periodo poidan aparecer condutas de
rexeitamento:

e Hai nenas/os que desde o punto de vista somatico poden ter alteracions de
sono, de alimentacion, vomitos...

« Algunhas/os senten ansiedade ante a separacion e poden sentir abandono,
medo, xorden os celos dos outros irmans, ou poden ter comportamentos
agresivos.

« Desde o punto de vista afectivo e social obsérvase:

o Nenos que choran: é a manifestacion mais xeneralizada.
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o Nenos que non choran e participan na escola de forma resignada
porque a actividade resultalles nova, pero no fogar manifestan condutas
negativas.

o Nenos que choran e néganse a ser atendidos por estrafios.

o Nenos que se mantefien illados, non participan, non se relacionan,
permanecen sen moverse.

o Nenos que se aferran fortemente a alglin obxecto que traen de casa,
participan pero co obxecto na man.

Debemos saber que estas son manifestacidns normais deste periodo e que se o
entendemos dunha forma natural estaremos axudando ao neno/a na resolucion deste
proceso que é o periodo de adaptacion.

Para todo iso vai necesitar que lle ofrezamos unha gran comprension e axuda,
axuda que non consiste en evitar os seus sentimentos e conflitos, sendn en
entendelos. E comprender que cada nena/ou ten un ritmo de adaptacion persoal que
hai que respectar.

Cando falamos da separacion mutua de neno-familia, entendemos que non so
se adapta o0 neno, sendn que os pais € as nais van ter que adaptarse tamén.

Consellos para nais e pais

7

e A actitude é moi importante. E necesario non actuar con inseguridade,
dubida ou culpabilidade.

e Durante o periodo de adaptacion, na medida das posibilidades é
conveniente que 0s mesmos pais 0s leven e vaian buscar, iso daralles
seguridade e afaranse antes ao cambio.

o Debemos evitar a chantaxe afectiva de: non chores que mama se vai triste,
ou a mentira : non chores que mama vén agora.

e Cando sexa a hora de marchar é mellor non alargar a situacion: dicir adeus
con seguridade e alegria. E importante que non pense que a marcha dos
pais € opcional ou que se protesta con forza impedira a partida.

e Non prolongar as despedidas en exceso. Hai que transmitir ao neno que o
que se esta facendo é o mellor para ela/el.

o Deixaremos que o neno/a leve, se asi 0 desexa, 0 seu xoguete favorito,
algo que lle sexa familiar e o mantefia unido co seu fogar.
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e Non é un bo momento para introducir mais cambios na vida do neno/a
(quitar cueiros, cambio de habitacion...) Sera conveniente esperar a que
supere o proceso de adaptacion.

o Evitar frases cando se recolle o neno/a como: iai, pobrifio, que te deixamos
soifo!, éque che fixeron?...

e Poida que o neno/a, no reencontro cos pais chore ou mostre indiferenza,
estas son algunhas manifestacions que non deben angustiarnos, as veces o
pequeno tamén experimenta sentimentos ambivalentes, contraditorios, ao
mesmo tempo sente a separacion coa educadora e o desexo de ir cos seus
pais.

e E posible que xurdan pequenas dificultades, non é sintoma de alarma, sé
esta adaptandose a un ritmo diferente.

o Ese pequeno desequilibrio do inicio do curso debe contemplarse desde unha
actitude serena de normalidade.

Obxectivos para os papas/mamas

e Superar a angustia da separacion.
e Confiar no equipo educativo.
e Despedirse sen enganos e con seguridade.

o Cofiecer e valorar o periodo polo que pasan os pequenos/as.

Obxectivos para os nenos

e Aceptar 0 novo espazo e ser capaz de moverse libremente nel.
e Explorar o novo material.
o Adaptarse as rutinas.

e Comprender e recordar as normas e pautas que a educadora vai
establecendo.

o Establecer vinculos de afectividade coa educadora e os demais nenos.

e Admitir progresivamente a separacion dos seus pais.

Horario de adaptacion

Tratarase de periodos curtos e graduados que se estableceran na reunion de
inicio de curso. As estancias no Centro iran alargandose a medida que os nenos/as se
vaian adaptando a nova situacion.
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Calendario E Horarios
CALENDARIO:

O centro permanecera aberto os doce meses do ano (agas no mes de agosto, si
non existe demanda suficiente para crear unha unidade internivelar) de luns a venres
exceptuando todas as festividades nacionais, autondmicas e locais establecidas
anualmente, madis todos aqueles dias que poidan xurdir por exercicio dos dereitos
dos/as traballadores segundo convenio e que se notificaran aos pais e/ou as nais con
polo menos unha semana de antelacion.

Tipos de xornadas

Os usuarios poderan escoller entre seguintes opcions:
a) Mafha completa

b) Media mana

c) Tarde

d) Media tarde

HORARIO:

1 O horario do centro sera amplo (cun minimo de 10 horas) e establecido en
funcidn dos requiridos na previa matriculacién dos nenos e nenas no centro, esixindose
un minimo de 5 nenos/as para a apertura ou o peche das instalacions e o persoal
suficiente.

2 O horario de entrada e saida do centro sera escollido polos pais dentro das
opcions de xornada que se ofertan. Este horario manterase todo o curso. En casos
excepcionais podera modificarse, previo aviso e se o servizo permiteo.

3 O horario de comedor é:
Almorzo: de 8:00 a 9:00 h
Comida: 12:45 h
Merenda: 16:30 h

4 Durante 0 mes de Setembro os nenos iniciaran o periodo de adaptacion.
Neste mes o horario de adaptaciéon sera aplicado por cada educadora conforme as
quendas que se iran repartindo e as necesidades de cada neno.

A organizacion temporal estara condicionada pola necesidade de respectar os
ritmos bioldxicos dos mais pequenos. O neno/a de esta idade necesita tempo para o
x0go, tempo para explorar, tempo para comunicarse, tempo de descanso, etc.

Cando o neno chega por primeira vez & escola infantil, a sia vida dividese en
dous periodos significativos: o tempo que permanece na escola (que ten que estar con
outras/os adultos e nenas/os que non cofiece) e o tempo que esta no ambiente
familiar, por iso estableceranse, do mesmo xeito que na familia, rutinas que
proporcionen regularidade, frecuencias que ordenen a vida na escola e leven a
interiorizar os ritmos e secuencias. Establécese un horario de entradas, horario de
xogo libre, horario pedagdxico (xogos e actividades guiadas), horario de sofio e
descanso e horario de saidas.
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O horario pedagdxico, de actividades guiadas ou dirixidas (de 10’30h a 12’30 h)
que deben cumprir todos os nenos e nenas que asistan ao centro, € fixo e non pode
ser alterado a menos que por algin motivo sexa unha causa xustificada. As 10'30h
pecharanse as portas do centro e deben estar todos os nenos para empezar as
actividades habituais do dia, a partir das 12’30 h, abriranse de novo para a primeira
saida dos nenos sen comedor.

De 14 h a 16 h é o periodo de sesta e as portas do centro permaneceran
pechadas co fin de non molestar o descanso dos mais pequenos/as.

5 O horario de direccion sera de 9:30 a 10:30 horas
Réxime de saidas

A recollida dos/as menores so poderan realizala os pais e/ou nais e/ou titores
debidamente acreditados ou a persoa autorizada por eles, achegando a
correspondente autorizacion e fotocopia do DNI. Asi mesmo deberase comunicar ao
centro calquera cambio neste sentido.

Se reiteradamente atrasanse no horario de recollida establecido de cada
neno/a, o Centro tomara medidas.

En caso de separacidn xudicial dos pais, deberase xustificar a quen corresponde
a garda e custodia dos menores.

4. ESTRUTURA ORGANIZATIVA

O centro dependera organicamente do concello do Barco e funcionalmente da
concellaria de Servizos sociais do mencionado concello, que por medio de instrucions e
circulares dirixira a actuacién da mesma.

Formarase unha Comisién de Baremacion que en cooperacion coa direccién e o
equipo educativo do centro levaran a cabo as seguintes funciéns:

= Representar oficialmente a administracion no centro e ostentar a
representacion oficial.

= Control e organizacion da xestion xeral do centro.

= Baremacioén das solicitudes de ingreso.

= Adxudicacién das prazas.

= Revisidn da cota a abonar pola prestacion do servizo.

= Cumprir e facer cumprir as disposicidns vixentes.

= Exercer e xestionar os labores administrativos e de persoal.

= Expedir as certificacions.

= Autorizar os gastos de acordo co orzamento do centro e autorizar os pagos.

= Exercer a coordinacion xeral da escola.

= Elaborar, co equipo da escola, os horarios e outras disposicions da normativa.

= Comprobar a existencia de material didactico ou de infraestruturas adecuadas e
en numero suficiente para a escola e adquirilo segundo a demanda.

= Proporcionar o0s recursos para actividades fora da escola.
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= Reunirse sempre que sexa necesario co persoal do centro.

= Servir de enlace entre a administracion e o persoal do centro.

= Colaborar na consecucién do proxecto educativo de centro.

= Calquera outro asunto que requira da sua intervencion, en aras ao bo
funcionamento do centro e a que se cumpran os fins para o que foi creado.

Membros da Comision de Baremacion:

Presidenta da comision: Concelleira de servizos sociais.
Traballadora social do concello.

Directora da escola infantil.

Representante de pais e nais da escola.

Un funcionario do concello actuando como secretario/a.

Procedemento Para Substitucions e Imprevistos Do Persoal

En caso de necesitar unha persoa ou persoas no centro por causas de
imprevistos ou substitucions do persoal, chamarase para ese posto de traballo
aos individuos inscritos na bolsa de traballo rexente para ese curso seguindo a
orde de chamamentos establecido na mesma.

5.

NORMATIVA REFERENTE A TODO O PERSOAL

O Centro contara cunha director/a ou responsable do servizo , e con cantos/as
traballadores/niveis das distintas categorias sexan necesarios/as segundo as
necesidades do Servizo como mestres/as, educadores/as e persoal de limpeza, cocina
e mantemento das instalacidns.

O persoal docente do Centro traballaré en equipo. E funcién deste velar polo bo
funcionamento da Escola, tanto no aspecto pedagdxico como no de organizacion e
mantemento, tendendo sempre & mellora do Centro.

Son competencia do equipo:

1.
2.
3

4,
5

Elaborar a programacion anual do Centro.

Programar, desenvolver e avaliar a actividade educativa do Centro.

Velar polo proceso de maduracion e aprendizaxe dos nenos e nenas do
Centro.

Promover iniciativas no ambito da investigacion e innovacion educativa.
Velar polo mantemento dos dptimos sanitarios e hixiénicos.

Son competencias do director/a de o centro:

Uua b WN =

Titular as actividades do centro e representar ao persoal.
Tramitar os pagos da achega dos usuarios.

Seguir o calendario de tramitacion de solicitudes e matriculacidns.
Coordinar ao equipo educativo.

Convocar e presidir as reunions do equipo docente.
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6 Convocar e presidir as reuniéns cos pais € nais.

7 Velar polo cumprimento do presente Regulamento de Réxime Interno.

8 Realizar as oportunas revisidons ao Proxecto de Centro.

9 Peticion e recollida do material necesario.

10 Asegurar o envio de informacion sobre o funcionamento da Escola aos
pais. )

11 Representar 4 Escola Infantil ante todos os Organos Oficiais.

12 Asegurar o cumprimento do traballo, horario e funciéns do persoal do
Centro.

13 Revision dos menus

Son competencias dos/ as educadores/as infantis:

1 Levar a cabo a programacion especifica de acordo ao Proxecto Curricular
de centro.

2 Coidar da orde, seguridade, entretemento, aseo persoal dos menores e
alimentacion.

3 Seguir as programacions anuais do curso.

4 Apoio a Directora na realizacion do Proxecto de centro

5 Presenza nas reuniéns do equipo educativo e nas reunions informativas cos
pais.

6 Realizar a funcion titorial.

Son competencias do persoal de limpeza e mantemento:
1. Coidar da orde e a limpeza das instalaciéns do centro.
2. Elaborar os menus

3. Cocinar.
4. Revision do material de cocifia e limpeza.

O conxunto do persoal docente do centro mantera reunidns periddicas de
seguimento e avaliacion, que se estableceran cunha periodicidade semanal.

6. NORMATIVA REFERENTE AS/OS NENOS/AS

Dereitos e deberes das/os menores:
DEREITOS:

1. Tefnen dereito a igualdade de oportunidades e & non discriminacion por razén
de nacemento, raza, sexo, nivel social, conviccions morais ou relixiosas, asi como por
discapacidades psiquicas, fisicas ou sensoriais.

2. Os/as menores tefien dereito & utilizacién de todos os recursos materiais e
de infraestrutura do centro.

3. Os/as menores tefien dereito a un trato profesional e individualizado e a un
trato digno, atopando agarimo e comprension nos seus educadores.

4. Os/as menores tefien dereito ao coidado, supervision e promociéon do seu
desenvolvemento persoal, a levar o seu propio ritmo de aprendizaxe e

Pagina 15 de 25



Regulamento de Réxime Interno da Escola Infantil do Barco de Valdeorras
Hoooooddoooooddooooddoooootdoooooddoooodddtooooodiooon

desenvolvemento, & integridade fisica e moral e & dignidade persoal, non podendo ser
obxecto en ningun caso de tratos vexatorios nin degradantes.

5. A desenvolverse nun ambiente cdmodo, seguro e adaptado a sua idade.

6. A recibir en condiciéns de igualdade a formacion e atencion que asegure o
pleno desenvolvemento da sua personalidade.

7. Todos os/as menores tefien dereito a que se vele pola sua seguridade e
integridade co cumprimento de todas as medidas legais a este efecto, tendo como
primeiro referente a Declaracién Universal dos Dereitos do Neno/a.

DEBERES:

Sera obxectivo prioritario do Centro, a través do persoal educativo, asi como
dos pais e/ou nais e/ou titores, ir concienciando aos nenos/as, conforme a capacidade
das suas idades, sobre os seguintes deberes:

1. Deber de conecer e cumprir as normas establecidas no centro.

2. Deber de coidar as instalacions e materiais postos ao seu servizo.

3. Deber de respectar aos seus compafieiros/as e formadores/as.

4. Deber de respectar as pertenzas dos demais compafieiros/as .

5. Deber de participar na medida do posible no desenvolvemento das
actividades do centro.

7. NORMATIVA REFERENTE AS FAMILIAS

Dereitos dos pais e/ou nais e/ou titores/niveis:

1. Dereito a que os seus fillos/as reciban a educacién mais completa que o
centro poida proporcionarlles.

2. Dereito a recibir periodicamente informacion do grao de aprendizaxe e
desenvolvemento dos seus fillos/as no centro, asi como das orientacions educativas
que precisen.

3. Dereito a ser oidos polo persoal do centro ao expresar as reclamacions ou
suxestions que crean oportunas formular e cofecer as respostas sobre as mesmas.

4. Dereito a participar no funcionamento e organizacion do centro, dentro das
canles establecidas.

5. Dereito a manifestar as suas discrepancias respecto das decisions educativas
que afecten a formacion dos seus fillos/as.

6. Dereito a cofiecer as funcidns dos\/as educadores e do equipo do centro asi
como cada unha das dependencias do mesmo.

7. Dereito a cofiecer os documentos que constan como medios de traballo no
centro, como son, a Programacion e Memoria Anual de Actividades, o Proxecto
Curricular e o Regulamento de Réxime Interno entre outros.

Deberes dos pais e/ou nais e/ou titores/niveis

1. Deber de pagar mensualmente a cota que estea prevista para cada ano
escolar.

2. Deber de informar se o/a menor contraeu calquera tipo de enfermidade
infectocontaxiosa que poida repercutir na saude do resto de menores.

3. Deber de pdr en cofiecemento do/a responsable do servizo as anomalias e
irregularidades que observen no desenvolvemento do servizo.
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4. Deber de cumprir rigorosamente o horario establecido no centro, salvo que
existan causas xustificadas.

5. Deber de cofiecer o Regulamento de Réxime Interno e observar as normas
contidas no mesmo.

6. Deber de non discriminar a ningin membro da comunidade educativa por
razons de nacemento, raza, sexo, nivel social, conviccidbns morais ou relixiosas, asi
como por discapacidades psiquicas, fisicas ou sensoriais.

7. Deber de levar aos seus fillos/as debidamente aseados/as.

8. Deber de atender as citacions efectuadas por parte do centro.

9. Deber de non desautorizar a accidon dos profesores en presenza dos seus
fillos/as.

10. Deber de comunicar calquera cambio na sUa situacién socioecondmica

Instrumentos de informacion e participacion

= Cada nai efou pai podera manter, previo aviso, unha reunién co
responsable do servizo ou ben co da unidade na que se atope o seu fillo/a.

= Escollerase de entre todos os pais/nais un representante de cada grupo de
idade.

= Os pais e nais dos/as menores poderan ademais participar de forma activa
na programacion do aula a través de talleres puntuais (cocifa, talleres de
Nadal, preparacién do Entroido...), previa citacion da responsable da
unidade.

= O Centro conta cunha caixa de correos para queixas e suxestions.
= Os maximos responsables da educacion dos nenos/as son os pais, € por iso
han de colaborar co Centro na tarefa educativa que se desenvolve na Escola

Infantil.

= Esta colaboracion materializarase mediante suxestions, contactos periddicos
coa Escola e entrevistas coas educadoras.

Comunicacion e Informacion para os Pais
No Centro figurara en lugar claramente visible un Taboleiro de Anuncios onde

fixar todas as comunicacions e anuncios de interese para os pais e educadoras.

8. NORMATIVA REFERENTE A La INFRAESTRUTURA DO CENTRO

O centro conta con todas as medidas de seguridade e hixiene necesarias para
este tipo de centros e cumpre coa normativa imposta e a periocidade de revisions e
mantemento das instalacions ao dia.

Ademais destas certificacions periddicas de idoneidade, conta tamén cos
seguintes documentos:

- Plan de actuacién para casos de urxencia

- Poliza de responsabilidade civil e de accidentes

- Libro de reclamaciéns a disposicion de acddelas usuarias

- Proxecto educativo a disposicion dos pais/nais ou titores/titoras
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Libro de rexistro de usuarios
Expediente individual

9. TARIFAS

1. As mensualidades que compofien o réxime econdmico son resultado da taxa
establecida por aprobacién no concello en funcién dos ingresos familiares. Devandita
taboa de prezos publicase no Boletin Oficial da Provincia e exponse no Taboleiro de
Anuncios deste Centro.

2. As familias deberan satisfacer as cotas de escolaridade e comedor fixadas.

3. As mensualidades aboaranse mensualmente nos 10 primeiros dias de cada
mes.

4. A falta de pago de 2 recibos consecutivos sen xustificar nin obter
autorizacion para unha demora implicara a baixa do neno/a en o Centro, previo aviso
por escrito con 15 dias de antelacion.

5. Se por calquera motivo, o centro permanece pechado mais de 15 dias
consecutivos, non se abonara a tarifa correspondente a ese periodo.

6. As familias deberan satisfacer a cota que fixe o Concello en concepto de
matricula ao ingreso do neno/a en a Escola Infantil.

7. Cobrarase medio mes pola asistencia de 2 semanas (10 dias).A partir do dia
11 cobrarase 0 mes enteiro.

8. O concepto Horario Escolar aboarase integro ainda que o neno/a
permaneza no centro menos horas.

9. A inasistencia dun usuario durante un periodo determinado non supora
reducidn ningunha nin exencién de tarifa mentres non se formalice a baixa ou
modificacidn autorizada correspondente.

10. Ao longo do curso poderase proceder & revision das tarifas inicialmente
fixadas, sempre que se produzan e xustifiquen variacidons nas circunstancias
econdmicas ou familiares. Neste caso, o/a beneficiario/a quedara obrigado/a
comunicar calquera variacion que se produza respecto diso.

* O Concello resérvase o dereito de calquera modificacion neste
Regulamento, en beneficio sempre dos mais pequenos.

Teléfono de contacto Concello do Barco: 988 320 202
Teléfono de contacto da Escola de educacion infantil do Barco: 988 325 818
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10.ANEXOS

A) CRITERIOS DE BAREMACION PARA ESTABLECER A ORDE DE ADMISION

DE ALUMNADO

BAREMO PUNTOS
1. SITUACION SOCIOAMILIAR

1.1. por cada membro da unidade familiar 2 puntos
1.2. por cada persoa, que non formando parte da unidade, estea a cargo | 1 punto
desta

1.3. non caso que ou neno forme parte dun parto multiple 1 punto
1.4. por cada membro da unidade familiar afectado por minusvalia ou | 2 puntos
enfermidade que requira internamento

1.5. por condicién de familia monoparental 3 puntos
1.6. por ausencia de ambos vos proxenitores 6 puntos
1.7. pola condicién de familia numerosa 3 puntos

1.8. outras circunstancias familiares debidamente acreditadas

Ata 3 puntos

2. SITUACION LABORAL FAMILIAR

2.1. Situacién laboral de ocupacién

Nai 3 puntos
Pai 3 puntos
2.2. Situacién laboral de desemprego

Nai 2 puntos
Pai 2 puntos
3. SITUACION SOCIOECONOMICA (RPC mensual da unidade

familiar, referida ao IPREM vixente)

3.1. Inferior ao 25% do IPREM +4 puntos
3.2. Entre ou 25 e ou 50% do IPREM +3 puntos
3.3. Superior ao 50% e inferior ao 75% do IPREM +2 puntos
3.4. Entre ou 75% e ou 100% do IPREM +1 punto
3.5. Entre ou 100% e ou 125% do IPREM -1 punto
3.6. Entre ou 125 e ou 150% do IPREM -2 puntos
3.7. Superior ou 150% e inferior ou 200% do IPREM -3 puntos
3.8. Igual ou superior ou 200% do IPREM -4 puntos
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B) SOLICITUDE DE ADMISION

SOLICITUDE DE RESERVA DE MATRICULA PARA O CURSO 20..../20...

1. Datadareserva
2. Grupo de idade para o que reserva a praza:

0-1 anos |:| 1-2 anos |:| 2-3 anos |:|
3. Datos persoais da nena ou neno:
Nome Apelidos
Data de nacemento Lugar
Domicilio C.P.
Municipio Teléfonos
4. Datos da nai e pai ou titores legais:

Nome e apelidos DNI ou pasaporte

Nai/Titora
Pai/Titor

Correo electrénico

5. Horario que demanda:
Dende as horas. Ata as horas.
* A nena ou neno non poderd permanecer no centro mais de 8 horas diarias.
6. Servizos requiridos:
Almorzo |:| Xantar |:| Merenda |:|
7. Mes vacacional
* Obrigatorio un mes de vacacions seguido no ano, a nena ou neno s6 pode asistir &
escola
un maximo de 11 meses no curso.
8. Circunstancias familiares:

Familia numerosa |:| Familia monoparental |:| Irmans no centro |:|

Sinatura da/o solicitante

Pagina 20 de 25



Regulamento de Réxime Interno da Escola Infantil do Barco de Valdeorras
Hoooooddoooooddooooddoooootdoooooddoooodddtooooodiooon

B) DOCUMENTACION NECESARIA PARA PRESCRIPCION

REQUERIMENTO DE DOCUMENTACION NECESARIA PARA A PRESCRIPCION NA
ESCOLA MUNICIPAL DO BARCO

A) DOCUMENTACION ACREDITATIVA DA NENA OU NENO E DA SITUACION FAMILIAR:

O

Fotocopia do Libro de Familia completo e, de ser o caso, o titulo de familia numerosa.
Fotocopia do DNI ou do pasaporte dos pais/nais ou titores ou NIE no caso das persoas estranxeiras.

Volante de empadroamento da nena/o e dun dos proxenitores ou representante legal que sera expedido polo
concello.

Fotocopia do libro de vacinaciéns da nena/o.
Fotocopia da tarxeta da Seguridade Social da nena/o.

O
O
D Certificado médico non oficial da nena/o.
O
O
O

Certificacion acreditativa de que algiin membro da unidade familiar estea afectado de discapacidade fisica,
psiquica ou sensorial, ou enfermidade que requira de internamento periddico.

O

Copia da sentencia de separacion, divorcio ou nulidade, do auto xudicial onde conste a presentacién da
demanda ou copia da primeira folla da demanda onde conste a sUa presentacion.

B) DOCUMENTACION ACREDITATIVA DA SITUACION LABORAL OU DE CURSAR ESTUDOS OFICIAIS:

D Copia da ultima némina ou xustificacion da situacion laboral no momento da solicitude con especificacion da
xornada laboral.

D Certificacion que acredite estar cursando estudios oficiais.

D Certificacion expedida polo INEM acreditativa das prestacions percibidas ou de estar inscrito como
demandante de emprego.

D No caso de auténomos, certificacion de facenda de estar dado de alta no IAE na data de presentacion da
solicitude.

C) DOCUMENTACION ACREDITATIVA DA SITUACION ECONOMICA:

D Copia da ultima declaracion da renda de todos os membros da unidade familiar ou, no seu defecto,
certificado emitido pola Delegacién de Facenda que avale a sia non presentacion.

Copia da Ultima ndomina de cada membro activo da unidade familiar.

Estatal da Axencia Tributaria.

No suposto de percibir pensién, certificado expedido polo Instituto Nacional da Seguridade Social ou da

D No suposto de carecer de némina, achegarase certificado do nivel de renda expedido pola Administracién
administracién autonémica pagadora da mesma.

Nos casos de nulidade matrimonial, separacion ou divorcio considerase a renda de quen exerza a garda e
custodia da/o menor e a pensién compensatoria e manutenciéon que perciba o cnxuxe que a ostente. No
caso de non a percibir, acreditarase esta circunstancia coa copia da demanda xudicial presentada ao efecto.

O Barco de Valdeorras, ......... de i de 201

Poderase esixir en calquera momento a ampliacion da documentacion acreditativa das diferentes circunstancias que punttian no
baremo de seleccion.

A omision, falsidade dos datos ou dos documentos achegados, e a duplicidade de solicitudes no momento de matriculacion seran
causas da sua anulacion.

En cumprimento do disposto no artigo 5 Lei Orgéanica 15/1999m, de Proteccién de Datos de Caracter Persoal, inférmoo de que os
datos persoais recollidos nesta solicitude se incorporaran a un ficheiro da Escola Infantil Municipal, da que é responsable o Concello
do Barco de Valdeorras coa finalidade da xestion deste procedemento. VVostede pode exercer os dereitos de acceso, rectificacion,
cancelacion e oposicién previstos na lei, dirixindo un escrito a este centro.
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C) SOLICITUDE DE RENOVACION DE PRAZA

SOLICITUDE DE RESERVA E RENOVACION DE PRAZA CURSO 20....../20.....

1. Datadareserva
2. Grupo de idade para o que reserva a praza:

0-1 anos |:| 1-2 anos |:| 2-3 anos |:|
3. Datos persoais da nena ou neno:
Nome Apelidos
Data de nacemento Lugar
Domicilio C.P.
Municipio Teléfonos
4. Datos da nai e pai ou titores legais:

Nome e apelidos DNI ou pasaporte

Nai/Titora
Pai/Titor

Direccion de correo electrénico

5. Horario que demanda:
Dende as horas. Ata as horas.
* A nena ou neno non podera permanecer no centro mais de 8 horas diarias.
6. Servizos requiridos:
Almorzo |:| Xantar |:| Merenda |:|
7. Mes vacacional
* Obrigatorio un mes de vacacions seguido no ano, a nena ou neno s6 pode asistir &
escola
un maximo de 11 meses no curso.
8. Circunstancias familiares:
Familia numerosa |:| Familia monoparental |:| Irm&ns no centro |:|

Sinatura da/o solicitante
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D) FORMALIZACION DE MATRICULA

Curso 20.../20...
N° de solicitude:

Grupo de idade:
MATRICULA
1. Datos da nena ou neno:

Nome Apelidos |

Data de nacemento | | Lugar ‘

Domicilio | | Municipio

Correo electrénico | ‘ Teléfonos |

2. Datos da nai e pai ou titores legais:

Nai ou titora legal:

| Nome e apelidos | | DNI |
| Data de nacemento | | Lugar |
| Domicilio | | C.P. |
| Municipio | ‘ Teléfonos |
| Profesion | ’ Lugar de traballo |
| Telf. traballo | ‘ N° Seguridade Social ‘
Pai ou titor legal:
| Nome e apelidos | | DNI |
| Data de nacemento | | Lugar |
| Domicilio | | C.P |
| Municipio | ’ Teléfonos |
| Profesion | ‘ Lugar de traballo |
| Telf. traballo | ‘ N° Seguridade Social ‘
3. Prezos: 4. Horario:
Tipo de tarifa s 5 ;
afia e ata
Matricula
Tarde De ata
Mensualidade
Xornada completa De ata
Servizos comedor

5. Mes vacacional:

Sinatura do pai/nai ou titores legais
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E) TASAS ESCOLA INFANTIL MUNICIPAL

TASAS ESCOLA INFANTIL MUNICIPAL DO BARCO

9. Datos persoais da nena ou neno:

' Nome | " Apelidos

| Data de nacemento | | Lugar |

' Domicilio | ' CcP. |

| Municipio | | Teléfonos |

10. Datos da nai e pai ou titores legais:

Nome e apelidos DNI ou pasaporte

| Nai/Titora | |

| Pai/Titor | |

11. Datos liquidacién matricula ano 20.../ 20...:

| TIPO DE TARIFA |

| COTA MATRICULA | €

| MENSUALIDADE | €/mes

12. Importe aingresar polo concepto de matricula:

Matricula Escola Infantil Municipal €

A/O interesada/o
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F) BAIXAS

BAIXAS

Don/ dona

con DNI nUmero

SOLICITA:

Que o0 neno/a

sexa dado de baixa na Escola Infantil Municipal, dende o mes de

O Barco de Valdeorras , de de 20......

( Sinatura)
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